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PRESENTACION

Presentamos a continuacion el Temario Especifico para el acceso al
Cuerpo Administrativo de la Administracién de la Comunidad Auténoma de
Extremadura, trabajo que no es producto de la improvisacién, sino fruto de la
experiencia acumulada a lo largo de casi treinta anos en la redaccion de este
tipo de temarios.

El presente Manual desarrolla los temas 18 a 35 correspondientes al pro-
grama comun oficial que se contiene en las bases especificas por las que se
regira el procedimiento selectivo y que estan desarrolladas en la Orden de 16
de diciembre de 2021 por la que se convocan pruebas selectivas para el acceso
a plazas vacantes del Cuerpo Administrativo de Administracién General.

En esta nueva edicién se recogen todas las novedades legislativas de ultima
hora como son las relacionadas con el EBEP por el Real Decreto-ley 29/2020,
de 29 de septiembre, de medidas urgentes en materia de teletrabajo en las
Administraciones Publicas y por la Ley 11/2020, de 30 de diciembre, norma
que modifica, una vez mas, el permiso por fallecimiento, accidente o enfer-
medad graves, hospitalizacién o intervencion quirurgica sin hospitalizaciéon
que precise de reposo domiciliario, de un familiar dentro del primer grado de
consanguinidad o afinidad y el permiso por lactancia. Dicha Ley 11/2020, de
30 de diciembre también modifica el articulo 49 del EBEP que regula los per-
misos por motivos de conciliacién de la vida personal, familiar y laboral, por
razon de violencia de género y para las victimas de terrorismo y sus familiares
directos y finalmente también se ve modificado el articulo 50 que regula el
derecho a las vacaciones de los empleados publicos.

Finalmente se incluyen todas las modificaciones habidas a lo largo del ano
2021, entre ellas la Ley 20/2021, de 28 de diciembre, de medidas urgentes para
la reduccién de la temporalidad en el empleo publico que modifica el Texto
Refundido del Estatuto Basico del Empleado Publico,

El resultado que se ofrece, no es solo un temario actualizado y adecuado
a las ultimas novedades normativas, sino que también, por su contenido, es
valido para el turno de promocién interna.

Con la intencién de mantener todos los libros actualizados, atin después
de su adquisicién, como siempre hemos hecho, facilitaremos gratuitamente las
modificaciones normativas que se puedan producir durante el afio de edicién
de los textos, enviandolas gustosamente al opositor que asi lo desee, para lo
que se deberan solicitar, bien por teléfono o bien por correo electrénico, medio
este ultimo por el que se enviaran a su destinatario.

Esperamos que todo este material constituya una importante y completa
herramienta de trabajo que permita al opositor afrontar con éxito las pruebas
selectivas y cualquier sugerencia o critica que se le haga sera agradecida por
la Editorial.



Tema 18.

Tema 19.

Tema 20.

Tema 21.

Tema 22.

Tema 23.

Tema 24.

Tema 25.

Tema 26.

Tema 27.

INDICE

El Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (I): Disposiciones Generales. Los interesados en el proce-
dimiento.

El Procedimiento Administrativo Comtn de las Administraciones
Publicas (II): La actividad de las Administraciones Publicas. Los
actos administrativos.

El Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones
Publicas (ITI): Las disposiciones sobre el procedimiento adminis-
trativo comun. La revision de los actos en via administrativa. La
iniciativa legislativa y de la potestad para dictar reglamentos y otras
disposiciones.

La contratacion del sector publico (I): Disposiciones generales: Ob-
jeto y ambito de aplicacion de la Ley. Contratos del Sector Publico.
Disposiciones generales sobre la contratacion del sector publico.

La contratacion del sector publico (II): Disposiciones generales sobre
la contratacion del sector publico. Partes en el contrato.

La contratacién del sector publico (ITI): Objeto, presupuesto base de
licitacién, valor estimado, precio del contrato y su revision. Garantias
exigibles en la contratacion del sector publico.

La contrataciéon del sector publico (IV): Disposiciones generales. De
la preparaciéon de los contratos de las Administraciones Puiblicas. De
la adjudicacién de los contratos de las Administraciones Publicas.

La contratacién del sector publico (V): De los efectos, cumplimiento
y extincion de los contratos administrativos. Racionalizacién técnica
de la contratacion.

La contratacion del sector publico (VI): De los distintos tipos de
contratos de las Administraciones publicas: contrato de obras, con-
trato de concesién de servicios, contrato de suministros y contrato
de servicios.

La contratacion del sector publico (VII): ()rganos competentes en
materia de contratacion. Registros oficiales. Normas en materia de
contratacion, convenios, encargos de gestiéon y transferencias en
la Ley de Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma de
Extremadura.



Tema 28.

Tema 29.

Tema 30.

Tema 31.

Tema 32.

Tema 33.

La Informacién administrativa y atencién al ciudadano en la Co-
munidad Auténoma de Extremadura: El Servicio Pablico y la Orga-
nizacién del Sistema de informaciéon Administrativa y Atencién al
ciudadano. Comisién interdepartamental de Informacién Adminis-
trativa. La Base de Datos Institucional de informacién administra-
tiva. Informacién administrativa y atencién al ciudadano a través
de las nuevas tecnologias. Libro de quejas y sugerencias.

Régimen Juridico de Administracion Electronica de la Comunidad
Autéonoma de Extremadura: Disposiciones Generales, Puntos de
accesos electronicos corporativos. Registro Electréonico. Comunica-
ciones y notificaciones electrénicas.

La carta de derechos de los ciudadanos y las cartas de servicios. Las
medidas para la mejora de la tramitacién administrativa y simpli-
ficacién documental asociada a los procedimientos de la Junta de
Extremadura. Proteccion de datos: Principios y derechos.

La Financiacién de las Comunidades Auténomas. La Cesién de
Tributos del Estado a la Comunidad Auténoma de Extremadura.
Las Tasas y Precios Publicos de la Comunidad Auténoma de Extre-
madura.

La Hacienda Publica de la Comunidad Auténoma (I): Principios
Generales. De los Presupuestos Generales de la Comunidad Auté-
noma: Contenido, estructura y elaboracion de los presupuestos. De
la Gestion Presupuestaria: Gestion de los Presupuestos Generales
de la Comunidad Auténoma. Ley por la que se aprueban los Presu-
puestos Generales de la Comunidad Auténoma de Extremadura: La
aprobacién de los presupuestos y la gestién presupuestaria.

La Hacienda Publica de la Comunidad Auténoma de Extremadura
(IT): De los créditos y sus modificaciones: Disposiciones Generales.
De las modificaciones de créditos. Competencias en materia de mo-
dificaciones de créditos.

Tema 34. Procedimiento de ejecucion del gasto publico: Procedimiento general.

Tema 35.

Procedimientos especiales: Anticipos de caja fija. Pagos a justificar.
Pagos en firme. Tramitacion anticipada de expedientes de gastos.

El gasto publico y su control. Tramitacién de los diferentes tipos de
gastos. El control interno del gasto publico: La Intervencién General
de la Junta de Extremadura



