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PRESENTACIÓN

Presentamos a continuación esta nueva edición de los tests correspon-
dientes a la parte de Informática Básica y Ofimática para la convocatoria de 
las pruebas selectivas para promoción interna en el Cuerpo General Auxiliar 
de la Administración del Estado que conforman el temario regulado en la 
Resolución de 20 de enero de 2023, de la Secretaría de Estado de Función 
Pública, por la que se convocan procesos selectivos para el ingreso, el acceso 
y para la estabilización de empleo temporal en Cuerpos y Escalas de la Ad-
ministración General del Estado, y se encarga su realización a la Comisión 
Permanente de Selección.

El presente manual, con una extensión de doscientas páginas, desarrolla 
los tests correspondientes a los ocho temas oficiales de la convocatoria y consta 
de una colección de preguntas tipo-test en los que se ofrecen las respuestas 
razonadas, de manera que debajo de cada pregunta se comenta el porqué de 
la respuesta verdadera, de manera que no se inserta una simple tabla de solu-
ciones sino un comentario explicativo que ayuda a solucionar razonadamente 
la pregunta en cuestión.

Efectivamente, este libro no es producto de la improvisación, sino fruto 
de la experiencia acumulada a lo largo de varios años, por lo que el resultado 
que se ofrece no es sólo un temario y una colección de tests completa, sino 
que también se ha adecuado a las tendencias de las últimas convocatorias a 
la hora de proponer este tipo de prueba.

Con la intención de mantener todos los libros actualizados, aún después 
de su adquisición, como siempre hemos hecho, facilitaremos gratuitamente las 
modificaciones normativas que se puedan producir durante el año de edición 
de los textos, enviándolas gustosamente al opositor que así lo desee, para lo 
que se deberán solicitar, bien por teléfono o bien por correo electrónico, medio 
este último por el que se enviarán a su destinatario.

 Esperamos que todo este material constituya una importante herramien-
ta de trabajo que permita al opositor afrontar con éxito las pruebas de selección 
y cualquier sugerencia o crítica que se haga será agradecida por la Editorial.
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